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Conepxanne

OOm1re noa0KeHus

dopma JoOKyMEHTa U TOPSIO0K U3TOTOBJICHUS
3anosnHeHne 0J1aHKOB JOKYMEHTOB
Beinaua, ydeT u xpaHeHue OJIaHKOB JOKYMEHTOB

PoNE

1 O0mue noJioxeHust

1.1. Hacrosuee [lonoxxenune paspadborano B coorserctBuu ¢ denepanbHpiM 3akoHOM 0T 29 nexabps
2012r. Ne 273-®3 «O06 obpazoBanun B Poccuiickoit denepanmny, [lpukazom Munnctepcrsa 06pa3oBaHus u
Hayku Poccuiickoit @enepaunu ot 18 anpenst 2013r. Ne 292 «O6 yrepxaenuu Ilopsaka opranuzanuu u
OCYIIECTBIICHHSI 00pPa30BaTEIbHON AEATEIBHOCTH 110 OCHOBHBIM IPOrpaMMaM Mpo(ecCHOHATLHOTO 00yIeHUs»,
[Ipukazom MunucrepcTBa o0pazoBanus u Hayku Poccuiickoit @enepaunu ot 1 uromns 2013r. Ne 499 «O6
yrBepxaeHun [lopsiika opraHu3auy U OCyILECTBICHHS 00pa30BaTENbHOMN 1EATEIbHOCTH 110 IOTIOTHUTEIbHBIM
npodeccuoHaNbHBIM MTporpaMmmamy, [Ipukazom MunuctepcTBa oOpa3zoBanus u Hayku Poccuiickoit @deneparmn
ot 29 aprycrta 2013r. Ne 1008 «O0 yrBepxkaenuu [lopsiaka opraHu3alyiy U OCyIIECTBICHUS 00pa30BaTeIbHOM
JEATETBHOCTH TI0 JIOTIOJTHUTEIBHBIM 0011e00pa30BaTeIbHBIM ITPOTpaMMaM», HHBIMH HOPMaTHBHBIMHU aKTaMHU
Poccuiickoit ®enepanuu, [lonoxenrnem 06 o6pazoBaTesibHOM yupexaeHuu, [lonoxxennem 00 UTOroBoi
aTTecTaluu B 00pa3oBaTEeIbHOM YUPEKICHUH C LIETIbI0 YIIOPSIA0YMBaHUS paObOThI ¢ JOKYMEHTAMH CTPOrOM
OTYETHOCTH.

1.2. [Tonoxenwue onpeaenseT GopMbl JOKYMEHTOB YCTAaHOBIIEHHOTO 00pa3iia 0 mpoQecCHOHATHEHOM
00yueHUU U YpOBHE KBAIU(DUKAIINH, O TOTIOTHUTEILHOM 00pa30BaHUH, a TAK)KE MOPSIA0K U3TOTOBJICHHUS,
3aITOJIHEHHMS, BBIIAYM M XPAaHEHHS COOTBETCTBYIONIUX OJJAHKOB JIOKYMEHTOB.

1.3. TlonoxeHwne sIBISETCS JIOKATBHBIM aKTOM, YTBEPKICHO MPUKA30M Ha4aJIbHHUKA, €T0 IeHCTBHE
pacrmpocTpaHseTcst Ha BceX paboTHUKOB U oOydaromuxcsi B UITOY «YIIL».

1.4. OGiee pyKoBOJICTBO U OTBETCTBEHHOCTH 3a U3TOTOBJICHHE, 3alI0JIHEHUE, BbIIaYy U XpaHEHHE
COOTBETCTBYIOIIMX OJIAHKOB JJOKYMEHTOB Bo3iaraercs Ha gupektopa UIIOY «VIIL».

2. ®opMa TOKYMEHTA U NOPS/I0K U3TOTOBJIEHUS

2.1. YTIOY «VYIIL» npuoOpetaet 61aHK JOKYMEHTOB B TUIIOTPAPUIESCKUX OPTaHU3AIUAX 110
WHIUBUAYAIbHBIM MaKeTaM.

2.2. ®opma ykazaHHBIX JoKyMeHTOB yctaHaBiuBaeTcs UIIOY «YIILy, yrBepxkaaeTcss ATMPEKTOPOM
UIIOY «VYIIL».

2.3. UTTOY «YTIL» B COOTBETCTBUH C JIMIICH3UEH Ha OCYIIIECTBICHHE 00pa30BaTEIbLHOMN IEATETLHOCTH
BbIJIa€T OOYYAIOIIMMCS], YCIEIIHO MPOIIEIIIUM UTOTOBYIO aTTECTAIUIO IO MporpaMMe oOyueHus (1/uim):
— CBHUJETENIbCTBO O KBaTU(PUKAIINH
— yIOCTOBEpEHHE O KBaTH(pUKAUU
— JUIUIOM O MPOXOKJIECHUHU O0ydSHHS

2.4. JIyOnukaThl JOKYMEHTOB BBIAAIOTCS B3aMEH yTPaueHHBIX TOKYMEeHTOB. [lnara 3a 310 He B3bIMaeTcsl.

3. 3anoiHeHHe 0JIAHKOB JOKYMEHTOB

3.1. bnanku JOKYMEHTOB 0pOPMIISIET METOAMCT.

3.2. bnanku 1oKyMeHTOB 00 00yueHuHU U ypoBHE KBanupuKauu (Janee - JTOKyMEHTBI ), 3all0JIHSIOTCS
YIIOY «VYIIL» B pyKONMCHOM WJIA IEYaTHOM BHJIE.

3.3. braHkM JOKyMEHTOB 3aIOJHSAIOTCS Ha PYCCKOM si3bIKe U 3aBepstorces neyatbio YIIOY «VIIL» mecte,
oTBeZIeHHOM Juis nieyaT — «M.IL». OTTHCK nedaT 10JKeH ObITh SICHBIM, YETKUM U JIETKO YUTAEMBIM.

3.4. ITonnmucu npencenarens komuccuu, aupekropa YIIOY «YIIL», B JoKkyMeHTaX MpOCTaBISIOTCS €
nociuenyouei ux paciuppoBkoil (MHUIMAIBI, paMuIns).

[Tonnucanue 61aHKa TOKyMEHTa (pakCUMUIBHOM MOANUCHIO HE JoIycKaeTcs. B ciyuae BpemeHHOTO
OTCYTCTBHSI PYKOBOJUTENS JOKYMEHT MOAMUCHIBACTCS JIUIIOM, UCTIOTHSAIOUINM 00s13aHHOCTH PYKOBOAUTEIS, HA
ocHoBaHuM npukasza aupexropa YIIOVY «VIIL».

3.5. [Tocne 3anmonHeHust OJaHKU JJOKYMEHTOB TIIATEIbHO MPOBEPSIOTCS HA TOYHOCTDh M 0€30IHO0YHOCTD
BHECEHHBIX B HETO 3anuceil. JJoOKyMeHT, COCTaBJICHHBIN ¢ OIIMOKAaMH, CYUTACTCSA UCTIOPUYCHHBIM U TOUICKUT
3aMeHe.

3.6. MicnopueHHbIe MpH 3aTI0JIHEHUH OJIAaHKU JOKYMEHTOB YHUUTOXKAIOTCS B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE.

3.7. ITpu 3an0IHEHUH TyOIMKaTa JOKYMEHTA IO 3asBJICHUIO BBIITYCKHUKA, YTPATHBILETO JOKYMEHT:



3.8.1. Ha ny6nukaTe JOKyMEHTa B 3aroJIOBOK Ha TUTYJIE CIIpaBa BBEPXY CTABUTCS IITAMII «1yOIHUKaT.

3.8.2. Jlybnmukat BbI1aeTCs Ha (paMILINIO, UMSI, OTYECTBO, HICHTUYHBIC TOJIMHHUKY JOKYMeHTa. B
TyONUKaT JOKYMEHTA BHOCSTCS 3alIMCH B COOTBETCTBUH C TAHHBIMH, XPAHALIMMHUCS B IMYHOM JIEJI€ BHITYCKHUKA,
YTPATUBIIETO IOKYMEHT.

3.8.3. lyOonukaT BbIaeTcs Ha OJlaHKe, ISHCTBYIONEM HA MOMEHT BbIAaYH TyonukaTa. Jlyomukat
JTOKYMEHTA IOAMMCHIBACTCS IpeceaaTeIeM KOMUCCHH, CEKPEeTapeM, IeHCTBYIOIIMMHU HA MOMEHT BbIJIauu
nyOnmkara.

3.8.4. 1yOonukaTsl TOKyMEHTOB 3aIIOJIHSIOTCS B COOTBETCTBUY C ITPABUIIAMH 3aTIOJTHEHUS OPUTHHAIOB
JOKYMEHTOB.

4. Boigaua, yyeT ¥ XpaHeHue 0JIAHKOB JOKYMEHTOB

4.1. briaHKM TOKYMEHTOB XpaHATCS B ceide.

4.2. braHKu, UCTIOPYSHHBIE TIPH 3aII0JTHEHHUH, TTO/JIeKAT YHHUTOKEHHIO.

4.3. J1511 perucTpalyy BbIIaBaeMbIX JOKYMEHTOB B 00pa30BaTEeIbHOM YUPEKICHUH BEYTCS CIIEIHaIbHbIE
KHUTHY (KHUTU pEerucTpanun) a1uodo nporpammuoe odecrieuenue (I10), B koTopbie 3aHOCSTCS CelyIoIHe JaHHbIE:
- (bamMuus, UMS ¥ OTYECTBO JIUIA, TOJTYYHUBIIErO JOKYMEHT;
— HOMEp JOKYMEHTa;
- HaumMeHOBaHHe Ipodeccuu;
- HaMMEHOBaHUE NPUCBOCHHOMN KBalU(UKALINY;
- JaTa ¥ HOMep MPOTOKOJIa aTTECTAllMOHHON KOMHCCHU;
- TIepuoj 00y4eHUs.
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